-

ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOCLOGICO
“ VITTORIO EMANUELE III “

Via Duca della Verdura,48 — 90143 Palermo
Telefono : 091/30.79.22  091/34.59.13 Fax : 091/34.59.13
Codice Fiscale : 800 177 008 26 — Codice Meccanografico : PATF030009 e-mail : patf030009@istruzione. it

LT.IL. "V, EMANUELE IIl " PALERIMO
Prot. 0002386 del 03/02/2020

07-06 (Uscita) Palermo

Bando per la ricerca di disponibilita di interna
N.1

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il progetto “Io Conto” terza edizione - Avvio del percorso di aggiornamento professionale
finalizzato alla formazione di ulteriori due Assistenti Amministrativi impiegati presso le segreterie
didattiche e amministrative” del MIUR DGRU prot.1618 del 24/01/2020;

Vista la due e-mail provenienti da FormazioneMIUR.it assunte al protocollo ai nn. 1811 e 1813 del
28/01/2020;

INDICE

In esecuzione del Progetto™ Io Conto” terza edizione - Avvio del percorso di aggiornamento
professionale finalizzato alla formazione di ulteriori due Assistenti Amministrativi impiegati presso le
segreterie didattiche e amministrative “ il presente Bando interno per il reclutamento di personale
interno di

n. 1 | ASSISTENTE AMMINISTRATIVO Ore n. 4 ore a corso

cal compito di :

Elaborazioni cedolini

Elaborazione Certificazione Unica

Mod.770 integrato

Dichiarazione UNIEMENS

Invio F24 Agenzia delle entrate

Pagamenti con gestione separata INPS

Istruzione e rendicontazione progetto

Contatti con i formatori per i contratti

Anagrafe delle prestazioni

Ricerca sede dei corsi

Contatti con le scuole dove verranno svolte le attivita una per ogni provincia ricadente nella
regione

e Tutto quanto altro previsto nel profilo professionale





Ciascun candidato dovra far pervenire, pena esclusione, domanda di partecipazione
esclusivamente secondo lo schema allegato, entro e non oltre le ore 12 di giorno 8 febbraio
2020 presso l'ufficio protocollo. Fara fede quanto stabilito dal timbro a data apposto dal
competente Ufficio Protocollo dell’Istituto con il relativo orario segnato, nel caso di consegna nell’
ultimo giorno utile.

All" istanza potranno essere allegate tutte le certificazioni che si riterranno utili all’attivita
richiesta.

I criteri di selezione sono i seguenti:

Diploma II grado 6 punti da 91 a 100 o da 55 a 60

4 puntida 81 a90 oda49a 54
2puntida60a 80 oda 36 a 48

Laurea 8 punti

Anni di servizio di ruolo nel profilo di | 1 punto per ogni anno fino ad un max di 5 punti
appartenza
Anni di servizio non di ruolo nel profilo | 0,5 punto per ogni anno fino ad un max di 3 punti
di appartenza
Esperienze di aggiornamento nel | 0,5 punto per ogni corso fino ad un max di 3 punti
profilo di appartenza come corsista
Esperienza nella relizzazione dei | 3 punti per ogni esperienza
precedenti percosi di IoConto

A parita di punteggio la precedenza é determinata in base alla minore eta anagrafica .

La valutazione delle domande sara effettuata da una commissione interna, che provvedera a comparare i
curriculum secondo i criteri definiti dalla sopraccitata tabella.

Al termine della selezione, verra redatta graduatoria , che verrd pubblicizzata mediante affissione all'albo
dell'lstituzione Scolastica. Avverso detta graduatoria, gli interessati potranno presentare ricorso entro cinque giorni
dalla pubblicazione.

L’incarico verra formalizzato da apposito contratto d’opera occasionale e saltuario in attivita di servizio.

L'istituto scolastico a fronte dell'attivita effettivamente e personalmente svolta dal contraente si impegna a
corrispondere il seguente compenso orario:

> |ordo dipendente pari a €. 14,50 ora

> |lordo Stato paria €. 15,73 ora

Sull'importo saranno versate le ritenute fiscali a carico del dipendente e I'IRAP.

Il pagamento delle spettanze verra corrisposto al termine delle prestazioni, previa presentazione della necessaria
documentazione (fogli firma, ecc.....).

Si comunica, infine, che i dati dei quali I'lstituzione scolastica entrera in possesso a seguito del presente avviso
pubblico, saranno trattati nel rispetto del D.Lgs 196/2003 e ss.mm. e ii.
Il presente avviso & pubblicato nel sito web della scuola .




PALERMO

ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOCLOGICO
“ VITTORIO EMANUELE III “ - PALERMO

Al Dirigente dell' ISTITUTO
Vittorio Emanuele 111 di Palermo

Progetto — Io Conto” terza edizione — Avvio del percorso di aggiornamento professionale
finalizzato alla formazione di ulteriori due Assistenti Amministrativi impiegati presso le
segreterie didattiche e amministrative” del MIUR DGRU prot.1618 del 24/01/2020
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CHIEDE

di poter partecipare alla procedura di selezione della figura di

n.1 Assistente Amministrativo Ore n. 4 a corso

per il progetto: “Io Conto terza edizione — Avvio del percorso di aggiornamento professionale
finalizzato alla formazione di ulteriori due Assistenti Amministrativi impiegati presso le segreterie
didattiche e amministrative” del MIUR DGRU prot.1618 del 24/01/2020” accettando
incondizionatamente quanto previsto espressamente nel bando prot.
A tal fine :

[] dichiara di essere ASS.Amministrativo a T.I. in servizio ¢/o

[] dichiara di essere ASS.Amministrativo a T.D. in servizio c/o

[] di essere in possesso del diploma di scuola media di II grado (vedi autocert. allegata)

[] di essere in possesso del diploma di laurea (vedi autocertificazione allegata)

[] di avere maturato n di servizio di ruolo nel profilo di appartenenza

[] di avere maturato n di servizio di non di ruolo nel profilo di appartenenza

[] di essere in grado di svolgere le mansioni previste nel bando

[] di essere in possesso delle esperienze di aggiornamento nel profilo di appartenenza
(vedi autocert. allegata)

[] di avere n. ____ esperienze nella realizzazione dei precedenti percorsi di IoConto

Relativamente al trattamento dei dati personali, il sottoscritto ritenendo che detto trattamento &
effettuato in osservanza del Codice in materia di protezione dei dati personali di cui al D. Leg.vo
196/03 e s.mm. e ii., esprime il proprio consenso al trattamento dei dati personali, anche di quelli
sensibili, compresa la loro comunicazione a terzi per usi istituzionali.

Palermo,

(Firma)

Si dichiara che la presente istanza € completa degli allegati dichiarati

L'Assistente Amministrativo
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Dichiarazione sostitutiva di certificazione
(art. 46 D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 )

Il sottoscritto

C.F. nato a ( )
Il , residente a ( )
In n°

consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci € punito ai sensi del codice penale leggi
speciali in materia , ai sensi e per gli effetti dell’art. 46 DPR n.445/2000

DICHIARA

Palermo,

(firma del dichiarante)

Ai sensi dell’art.10 della Legge 675/1996 e successive modificazioni, le informazioni indicate nella
presente dichiarazione verranno utilizzate unicamente per le finalita per le quali sono state acquisite.
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Valutazione dei titoli/esperienze

Cognome e Nome

Natoa/ 1l

DESCRIZIONE Valutazione candidato Valutazione commissione
Diploma II grado

Laurea

Anni di servizio di ruolo nel
profilo di appartenza

Anni di servizio non di ruolo nel
profilo di appartenza

Esperienze di aggiornamento nel
settore di appartenza come
corsista

Esperienza nella relizzazione dei
precedenti percosi di IoConto

(firma)



